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Att kopiera kontoplan till rapportkontoplan

*= 3L Pro
% Redovisning
[0 Rapporter
[0 Interrredovisning
[ Inbernranta
[ Periodavsiut | Srsskifte
[0 Registervird

Redovisning — Konteringskoder — Kontoplan

For att kunna skriva ut rapporter kravs att de konton som finns upplagda i kontoplanen aven
finns med i rapportkontoplanen.

Nar man har lagt upp sin kontoplan som skall anvandas for kontering vill man hamta dessa
konton till en rapportkontoplan for att strukturera hur dessa ska presenteras och summeras i
de olika rapporter som finns i programmet.

Valj alternativet kopiera till rapportkontoplan.

a . [901] Kontoplan =[a=

[—————
» [B] @
Kopiera/ Kapiera il ppdatern

Makulara rappor- rapoen-
kanboplaner

Flan 1972 Regstrersd  2014-11-17
Fonta | Lrdrad H14-11-17 1305407
Typ Balansherts m a
Stardabum O000-00-00 [¢] Sutdstum 00000000 []
Hostnadzstale Kan anges [o] Adiviet Kan anges ]
Frjek Kan anges [] Motpat Kan anges [] lrveniade |
Oibjedet Kan anges [] Egenked1 Kan anges [] Lén |
Fare. omride Kan anges [] Egenkod2 Kan anges [¢] Anta O
Verkaamhet ¥an anges [] Hient ¥an anges [w]
Enhet Ingen [w]
Vata m
K [«]
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Kopiera till rapportkontoplan E@.
o Avsluta
Kopiera frén kontoplan nummer I [197
Hl féretag Las in
Rapportplan nummer Spara
Kontoplan Alla (v
Foretag Flan Korto  Slag Radkod Benamning Typ
< m 3

Ange onskat foretag och rapportkontoplansnummer och valj 1as in. Bestam darefter vilka
konton som ska kopieras genom att anvanda musen och dubbelklicka pd markerad rad.

Nar de konton som ska kopieras 6ver ar markerade valjs alternativet spara.
Nu ar alla konteringskontona overforda till en rapportkontoplan.

OBS! Det finns fardiga rapportkontoplaner att anvanda i bolag 1 om 3L ‘s standardkontoplan
anvands. Se avsnittet kopiering av rapportkontoplan.
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Namn pa rapportkontoplan

Det ar mojligt att lagga upp manga olika rapportkontoplaner som kan anvandas pa olika séatt.
T ex kan det finnas en total balans- och resultatrakning, en forkortad resultatrakning for
rapportering till féretagsledningen, en speciell for projektredovisning mm.

For anvandarna ar det viktigt att rapportkontoplanen har ett bra namn sa man direkt kan
avgora till vad den skall anvandas.

Upplaggning av rapportkontoplanens namn sker genom att man fran delrutinen
rapportkontoplan (Redovisning-Registervard-Rapportkontoplan) tar en éversikt i faltet
rapportkontoplan.

o Rapportkontoplan =[]
(5) Kart!
Féretag Rapportplan Bendmning Typ Startdatum | Slutdatum
| 0000-00-00 {0000-00-00
801 197 BR o RR grundrapport 11980-01-01 | 1997-12-31
901 555 Projekt 012010-06-10
901 750/ Special 012014-01-01
901 00 Momsrapportkantoplan 02013-04-05
901 910/ Projekt summerat 02014-11-08

Fran 6versikten valjs antingen ny post (F5) ifall man vill ldgga upp en ny rapportkontoplan eller
Oppna (F3) ifall man vill &ndra namnet pa en rapportkontoplan.

ERTIR L ITIITIR]

=] [901] Rapportplansnamn ==k

Rapportplan | L [Special |

Startdatum 2014-01-01 []
Siutdatum 0000-00-00 [y]

Det finns ocksa mojligheter att ange tidsintervall nar rapportkontoplanen ska kunna anvandas.
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Redovisning — Registervard — Rapportkontoplan — héger klicka nar du star pa konto — vélj

redigera egenskaper.

Har sker arbetet med att styra utskrifter, momsdeklarationer och SRU.- filer. Dessutom finns

det en mojlighet till berakning av enkla nyckeltal.

Faretag, rapportkontoplan 501, 197
Konto 1212 Kontoslag Konteringskonto
Typ (@) Balanskonto

(O Resultatkonto
Benamning Byggnadsinventarier
Momskad <dngen >
My momskod 0 dngen>
Kortoklass 1
SRU4od rakenskapsscheama 0
SRU4kod dekdaration o
Myckeltalkod
Vilken area anvands
pa forv rapporten
Likvid konto []
Skriv & ut kontot L]
100 % [ ]
Kolumn i projektsammandrag fordelat 0

313

Begreppsforklaring — kontoslag

Konteringskonton

Konton som kommer fran kontoplanen och som anvands vid bokfoéring.

Rubriker 9 tom 1, 1-9

Anvands for att ge rubriker t ex Tillgangar i rapporter. Den lagsta nivan ar 9 och den hogsta
nivan ar 1. Sortering sker pa nivaer vid utskrift om samma radkod och kontonummer anvands.

Se nedan

Summa 9 tom 1, 20-29

Anvands for att summera rapporter. Alla rapporter bor avslutas med summa 1. T.ex. prel.

Resultat i en resultatrakning.
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Text 7 tom 5, 40-45
Det finns mojligheter att Iagga in fasta textrader for information. Textraderna kan aven
anvandas for att Skapa blank rader i en rapport.

Hierarkin om samma radkod anvand for de olika kontoslagen ar foljande:

Rubrik
Konteringskonto
Summering

Text

Konto

Alla poster i en rapportkontoplan maste ha ett kontonummer dven rubriker, summeringar och
textrader. Det ar detta begrepp tillsammans med kontoplansnummer och typ som sparas i
databasen. Kontonumret kan egentligen vara vad som helst, det ar inte detta begrepp som
styr var kontot skrivs ut.

Typ

Bestammer om kontot skall skrivas ut i balans- eller resultatrakningen. Det har aven betydelse
for hur debet/kredit visas i rapporten. | en balansrapport visas kreditbelopp med minustecken
medan de i en resultatrapport visas som ett positivt varde

Benamning
Det namn som kommer att skrivas ut i rapporten.

Momskod
Anvands ej

Ny Momskod

Kodningen i detta falt styr hur kontona ska summeras till de i systemet fardiga
momsrapporterna. Valj mellan rubriker som finns upplagda. Dessa 6verensstammer med de
olika rubriker som finns i momsdeklarationen som Skattemyndigheten sander ut.

Radkod

Detta ar ett bakomliggande register.

Radkod styr i vilken ordning som de olika kontona kommer att visas pa rapporten. Det &r alltsa
fullt mojligt att sortera ihop t ex avskrivningar med rorelsens driftkostnader eller
ldnekostnader med materialinkdp mm. Som regel galler att bara ett konto av varje slag (t ex
ett konteringskonto med kontonummer 4010) kan anvanda samma radkod. Daremot gar det
utmarkt att ha olika kontoslag pa samma radkod. (T ex kan rubriken 5 Materialinkdp ha radkod
4010 och konteringskontot 4010 kan ocksa ha radkoden 4010. D& galler ovan angivna hierarki
for sortering vid utskrift).
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100 %

| internredovisningen finns mojlighet att ange ett konto t ex summa intakter som 100 %
varifrdn ¢vriga konton rdknas som % av. T ex kan materialinkdp vara 30 % av totala intdkterna.

SRU-koder

Anvands for att kunna marka konton med ratt SRU-kod for deklaration vid skapandet av SIE-
fil som ska anvandas av ett skatteprogram. SRU-koderna behovs ej for att det ska vara
mojligt att skapa en SIE-fil i programmet om man bara vill exportera saldon till t ex sin revisor
eller ett bokslutsprogram. Om inte SRU-kod anges och SIE-fil skapas kommer kontonumret
att anvandas som SRU-kod.

Nyckeltalkod

Majlighet att Iagga in en variabel for ett konteringskonto som ska anvandas vid nyckeltals-
berakning.

Skriv ef ut kontot

Konteringskonton kan markeras sd att de ej skrivs ut. Detta innebar att det ar mojligt att
skapa rapportkontoplaner som bara innehaller summeringar och pa detta satt fa en mer
komprimerad rapport.

Vilken area anvands pa forvaltar rapporten

Om rapporten forvaltarrapport i internredovisningen skrivs ut kan man har bestamma vilken
yta som skall hdmtas fran objektskoden. Urvalen éverensstammer med de ytuppgifter som
kan registreras pa resp objekt.

Exempel pa hur rapportkontoplanen byggs upp:
RUBRIK 2 TILLGANGAR

Rubrik 3 Anlaggningstillgangar

Rubrik 4 Byggnader och mark
Konteringskonton

Summa 4 Byggnader och mark

Rubrik 4 Maskiner och inventarier
Konteringskonton

Summa 4 Maskiner och inventarier

Summa 3 Anldggningstillgangar
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SUMMA 2 TILLGANGAR

OBS: Summa 1 har ingen motande rubrik. Efter 2999 kommer brytpunkten for konto 3...= nya
summeringar.

Kopiering av rapportkontoplan

Nar man har skapat en rapportkontoplan kan denna anvandas som mall ifall man vill skapa
flera olika kontoplaner med mindre skillnader alt kan man vilja kopiera skapad
rapportkontoplan till ett annat foretag.

Det finns mojligheter till kopiering och radering av upplagda kontoplaner.

e L&) »

Kopiera/Maoders | Kopiens i Fapporter
rapp kortopan repport-

kortoplan
Rappoetontaplan 197 [] Rapp. konbaplan 197 Kanteplan | undadag ) 157 2]
Hisa mera iy C Visa endast & vakla korton [
E] Kopiera till rapportkontoplan =E
Koplera frdn kontoplan rusmer [ fe7 =
{3 Fretang Lasin
Rapportplan nummer Spara
Kontoplan Alln [+
Feretag Plan Eprla  Slag Radkiad Barasmring Twe

Har kan man ange fran vilket foretag och vilken rapportkontoplan som man vill kopiera.

Det finns dven mojligheter att anvanda filterfunktionen for att t ex bara kopiera rubriker och
summeringar. Se vidare speciellt hjalpdokument.
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Klienthantering

Om man utnyttjar klienthanteringen behover inte rapportkontoplanen ldggas upp i resp. bolag.
Uppgifter hamtas da fran huvudbolaget.

Koppla forslag pa rapportkontoplan till
utskriftsurvalen

Normalt foreslas en rapportkontoplan vid utskrift av rapporter i redovisningen och
internredovisningen. T ex utskrift balans- och resultatrakning.

| styrparametrar redovisning finns mojlighet att ange vilken kontoplan som ska foreslas.

al [901] Styrparametrar redovisning =Ja]
901 Byggbolaget AB Orgre 5566771234
&k 1 Telefon 08 705 38 DO
12723 Skasholmen Mamaregre SE EseerTizie 0

Redovisning | Redoveg2 | Klerthanteing | rteamkorton

Bor vara samma 08J 555
Korto for cresutjamning - (reg aves
Styrpanmetar
faatighetes)
Egen nutirkod for bokfamngsordear v ®0)
Egen atinkod for bokfarng och boksiut Vi ®B)

Egen ntinkod for rscamade levfaduee [V (12)

Baemt foretagad

Det kontoplansnummer som anges vid RED kommer att foreslas vid utskrift av rapporter i
redovisningen samt rutinen rapporter internredovisning.

| faltet PRO kan speciellt rapportkontoplansnummer som utnyttjas i projektredovisningen
anges. Detta kommer att féreslas vid utskrift av rapporter i delrutinen projektrapporter.
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Uppdatera enskilt konto till rapportkontoplanen

Da ett nytt konto laggs upp stalls frdgan automatiskt om detta skall kopieras till
rapportkontoplanen. Det gar da att vélja en enskild rapportkontoplan eller till alla. Om ett
konto redan finns upplagt i ndgon av rapportkontoplanerna sager systemet till.

(=] Uppdatera Rapportkontoplaner
Uppdetera moportkaniopian fran.  Forsteg 501 Foshiln
Plan 157
med: Kanle 010 Tast I—II

T EBslarskorita

= B
—= =3 5

U | |
U 50 [
LI 17} 57 O E
s 100 O
u s 00 [l
U s 197 W
U 902 197 [
T 7] 500 |

Utskrift av kontoplan eller rapportkontoplan

Tryck pa skrivare symbolen i nagot av nedanstaende menyval for att skriva ut kontoplan:

Arkiv Redigera  Werkbng  Fdnster  Hislp mom

: = » & A @
D Stangfb..  Meny  Faretagl. Rensaur.. Cwersikk  Spara

= [901] Utskrift av kontoplan
Kantopian nr 157
Konio |-
Skiiv ut kerterngsregler %]
Skrv Ut automathontening |
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Vid utskrift av rapportkontoplan tryck pa ikonen rapporter.

=
[Py i
Hopera/Makulera  Hapiers til Repparer
ranp korfoplan rappaort-
kprtoplan
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